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 معاونت تحقیقات  فناوری 
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 مطالب:فهرست 

 بررسی اولیه زیرسیستم طرح ها :1مبحث 

 : گزارشات پیشرفت2مبحث 

 : مقالات3مبحث

 : گرنت چاپ مقاله4مبحث

 مقالات آنلاین: 5مبحث 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 فرم چکیده طرح  : 

 جدول نحوه محاسبه امتیاز مورد نیاز طرح و نحوه محاسبه امتیاز کسب شده از مقالات ارسالی : 

زمینه  تاریخ شروع 

 طرح

کل هزینه طرح 

 پایان نامه/

 ضریب

  امتیاز

امتیاز 

مورد 

 نیاز

تعداد 

مقالات 

 مرتبط

امتیاز 

کسب 

شده از 

مقالات 

 ارسالی

کسر امتیاز 

پژوهشی)مانده 

 امتیاز(

-طرح 1401/09/19

پایان 

 نامه

250,000,000 0.15 3.75 0 0 3.75 

 

 ضربدر ضریب امتیاز 000/000/10امتیاز لازم: مبلغ تقسیم بر 

 سیاست های پژوهشی اعلام می گردد یادآور : ضریب امتیاز سالانه متفاوت می باشد از طریق

عنوان طرح کلماتی از قبیل طرح رجیستری :...،  کوهورت ... یا مگا پروژه درج در عنوان طرح : 

 نگردد

 در حالت کلی پایان نامه های دانشجویان در سه نوع می باشد نوع پایان نامه : 

مربوط به دانشکده که دانشجو متعلق به دانشکده باشد جزء  ینامه ها انیتمام پاآموزشی :  -1

مرکز تحقیقاتی در خصوص این و تصویب شورا دانشکده  باشد. یم یآموزش ینامه ها انیپا

 لازم می باشد نوع پایان نامه ها 

باشد )دانشجو  یقاتینامه متعلق به مراکز تحق انیکه پا یدر صورت: By Researchپژوهشی  -2

نامه از نوع  انیباشد( پا یقاتیمراکز تحق By Research ای یپژوهش انیجزء دانشجو

و علاوه بر تصویبیه ی شورا دانشکده /مرکز ، طرح مذکور می بایست در  باشد یم یپژوهش

شورای معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه نیز بررسی گردد در خصوص این نوع از پایان 

نامه ها لازم است کارشناسان محترم مقطع دانشجو در فرم مجری /همکاران را بررسی 

 نمایند 



همکاری علمی ، تحقیقاتی دانشگاه علوم پزشکی تبریز با مه الصاق تفاهم نا: تفاهم نامه ای  -3

و علاوه بر تصویبیه ی شورا دانشکده /مرکز ، طرح مذکور  باشد. یم لزامی ادانشگاه غیر 

 می بایست در شورای معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه نیز بررسی گردد 

 زمینه طرح : 

استاد راهنما اول ، استاد راهنما دوم، استاد  قبول سامانه نقش مورد : پایان نامه –طرح  -1

مشاور ، دانشجوی مالک پایان نامه و همکار اصلی می باشد وجود استاد راهنما اول و 

دانشجوی مالک پایان نامه ضروری می باشد و در صورت عدم درج نقش های مذکور در 

 د سامانه جامع طرح های تحقیقاتی امتیاز منفی برای دانشگاه ثبت میگرد

مجری اول و همکار اصلی  می باشد وجود  قبول سامانه نقش موردطرح تحقیقاتی ، گرنت :  -2

مجری اول ضروری می باشد و در صورت عدم درج نقش های مذکور در سامانه جامع طرح 

 های تحقیقاتی امتیاز منفی برای دانشگاه ثبت میگردد

 : IRCTکد 

مطالعات مداخله ای )  -(Clinical Trial)مایی بالینی کد مذکور فقط برای طرح با نوع مطالعه کارآز

Interventional عدد  16( لازم می باشد قالب کد مذکور عبارت ( رقمیN  عددIRCT می باشد )

" تصویب نهایی در دانشکده برای ثبت کد مذکور، لازم است طرح تحقیقاتی یا پایان نامه در مرحله 

کد از طریق دکمه   و " تصویب در معاونت جهت عقد قرارداد " باشد  ”مرکز جهت عقد قرارداد/ 

 تحت عنوان 
ی

 IRCT"ثبت کد  عملیای
ی

" کد ثبت می گردد.لازم به توضیح است از طریق دکمه عملیای

  نمی گرددویرایش کد مذکور ثبت 

اشد پایان نامه دو مرکزه ب-در صورتی که طرح / طرحمحل اجرای عملی طرح و محل اجرا طرح : 

لازم است نام دانشکده در فیلد محل اجرای طرح درج گردد و و در فیلد محل اجرای عملی طرح 

 نام مرکز تحقیقاتی درج گردد و فرم دانشکده/ مرکز مربوطه متناسب با این دو فیلد تکمیل گردد.

الصاق پیوست : الصاق فایل پروپوزال و امضا همکاران و مقالات مرتبط نیاز نمی باشد  در خصوص 

صورتجلسه گروه، در صورت درخواست معاونت پژوهشی دانشکده الصاق فایل مذکور بلامانع می 

 باشد 

در زمان ارسال طرح به کارشناس محترم معاونتجهت اختتام طرح  لازم فرم روند اجرایی طرح:  

 است تیک تائید کارشناس و ترجمان دانش زده شود

 



 فرم هزینه های طرح :

هزینه پرسنلی : جهت دریافت هزینه حق التحقیق یا هزینه پرسنلی لازم است در فرم هزینه 

" تیک زده شود و سامانه  باشم می قیحق التحق افتیبه در  لیما "پرسنلی، ستون مربوط به 

 براساس مرتبه علمی اساتید و مقطع تحصیلی دانشجو هزینه را محاسبه می نماید  

  : ثبت منابع تامین هزینه فرم 

پژوهشگر جهت دریافت هزینه گرنت چاپ مقاله در قالب هزینه طرح لازم است این فرم را تکمیل 

یافت هزینه نماید لازم به توضیح است استاد راهنمای اول /مجری اول فقط می تواند درخواست در

محترم می توانند از وضعیت  جهت بررسی میزان هزینه اعلامی کارشناسان گرنت چاپ مقاله نماید.

 اعتباری پژوهشگر میزان گرنت چاپ مقاله تعلق گرفته را بررسی نماید 

 ی( که خارج از دانشگاه علوم پزشکی)بودجه ا یگریهر منبع د : تامین بودجه از سایر منابع  فرم 

باشد که در هنگام  یمنابع م ریگرددو به عنوان سا یقسمت درج م نیشده باشد در ا نیتام زیتبر

 صیتخص طیاعتبار، شرا صیتخص خیکه اعتبار از کدام مرکز، تار نیاطلاعات مربوط به ا یستیدرج با

 نیاز تام یبه صورت مستقل توسط مجر ایشده  زیمعاونت وار حسابشده به  نیتام یبودجه  ای، آ

 درج گردد. دیفرم با نیاعتبار و... در ا زانیخواهد شد،م افتیکننده در

 فرم گزارشات پیشرفت: 

این فرم شامل موارد پرداختی طرح )پیش پرداخت و تسویه طرح (و درخواست های مالی و غیر 

 مالی مجری می باشد

طبق  یمجر دیرس)مصوب (( به مرحله عقد قرارداد ی)از هرنوع یقاتیتحق یطرح ها نکهیبعد از ا 

، گزارش  یرمالیغ ،درخواستیدرخواست مال  لیاز قب یدرخواست آئین نامه های پژوهشی می تواند 

 "ثبت گزارش/درخواست/مقاله"عملیاتی   یدکمه  قیاز طر ستیبا یم ه باشد که و...داشت یینها

 .دیاقدام نما

 درخواست پیش پرداخت: 

اشد بعد از صدور نامه پیش پرداخت، نامه توسط پیش پرداخت به عنوان نامه حسابداری اولیه می ب

کارشناس معاونت طی بررسی  دانشکده امضا و به کارشناس معاونت ارسال می گرددراهبر امضا 

نامه ابلاغیه  طرح های تحقیقاتی/پایان نامه ها درصورتی که اطلاعات به درستی ثبت نشده باشد یا

 ارجاع می دهد کارشناس دانشکده/مرکز  به و تصویب صادر نشده باشد 



 داوری ارسال نمی گردد. درخواست مذکور به شورا و : 1یادآور 

: اگر زمینه طرح مگا پروژه، کوهورت، ریجستری بود نامه پیش پرداختی به عنوان پیش 2یادآور

فرض تعریف نشده است و در زمان تولید نامه، هیچ متنی قابل مشاهده نخواهد بود بنابراین لازم 

، زمینه طرح تحقیقاتی است در فیلد زمینه طرح در قسمت چکیده طرح علاوه بر زمینه های فوق

توضیحات اضافی، بعد از تولید نامه از طریق آیکن نیز انتخاب گردد. و در صورت نیاز به اضافه کردن 

  مداد اقدام نمائید.

 

می افتد جهت رفع مشکل مذکور در زمان تولید نامه، متن نامه خالی  در برخی از طرح ها: 3یادآور

وارد شده در عنوان را  Enterلازم است کارشناس محترم فرم چکیده طرح را باز کرده و سپس 

Backspace .نماید 

تیم و کمیته تحقیقات توسط کارشناس مربوط به نامه ی پیش پرداخت و سایر نامه های پرداخت : 4یادآور 

 صادر می گرددطرح های معاونت 

 

 

 

 

 

 



 :نحوه صدور دستور پیش پرداخت 

 

بعد از رفتن پروپوزال به مرحله ی عقد قرارداد دکمه ی دستور پیش پرداخت در قسمت بالای طرح مشاهده 

 .می شود با زدن این دکمه تصویر ذیل باز می شود که نوع درخواست را پیش پرداخت انتخاب می کنید

 

 

 



عنوان پیش پرداخت در قسمت گزارشات پیشرفت طرح ها  پس از صدور دستور پیش پرداخت، رکوردی تحت

 .ظاهر می شود

 

تولید نامه پرداخت "که از طریق جزئیات وارد آن شده و با استفاده از دکمه آبی رنگ تحت عنوان 

 .نسبت به ایجاد نامه پرداخت اقدام می نمائید "دانشکده/مرکز

 

 .ک صفحه ای به شکل ذیل باز می شودلیبعد ک



 

صفحه ئ باز شده نوع نامه پرداخت را پیش پرداخت انتخاب می کنیم و دراین نامه نتایج شورا) طرح/پایان در 

نامه ی جاری که در هر شورایی از قبیل شورای مرکز شورای دانشکده تصویب شده را سیستم از فرم بررسی 

در .سط سامانه درج می گردددر شورا طرح به صورت خودکار در این قسمت درج می کند ( به صورت خودکارتو

پس از تولید نامه پیش پرداخت،  .صورت وجود توضیحات اضافی در قسمت توضیحات کارشناسی درج نمائید

نامه ی فوق بایستی به راهبر دانشکده/مرکز جهت امضاء ارسال گردد لذا پس از تولید نامه، کارشناسان محترم 

نامه تولید شده را  "ارشناس و ارسال به راهبر دانشکده/مرکزتائید ک "از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

ک این دکمه  و انتخاب راهبری که باید نامه را امضا لیبنابراین با ک.به راهبردانشکده/مرکز ارسال می نماید

نماید نامه را به راهبر ارسال میکنید سپس راهبردانشکده/ مرکز در صورت تائید نامه پیش پرداخت، نامه ی 

کارشناس معاونت  .می گرددرا امضاء نموده پس از امضاء به صورت اتوماتیک به کارشناس معاونت ارسال  فوق

 .پس از بررسی و در صورت صحیح بودن اطلاعات و تکمیل مستندات به حسابداری معاونت ارسال می کند

رای کارشناسان، راهبران، تمام اقدامات صورت گرفته به همراه تاریخ در قسمت درختواره ی گزارشات پیشرفت ب

 .مجری/استاد راهنما)در بخش گزارشات پیشرفت کارتابل شخصی( قابل مشاهده می باشد

مجری/استاد راهنما برای درخواست مالی )افزایش/کاهش هزینه( درخواست خود را به همراه درخواست مالی: 

به  "گزارش/درخواست/مقالهثبت  "توضیحات مناسب در سامانه از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 



کارشناس دانشکده/مرکز ارسال می نماید این درخواست در قسمت گزارشات پیشرفت کارتابل ستادی 

 .کارشناسان و در مرحله ی در دست کارشناس قرار می گیرد

 

کارشناس محترم بر حسب ماهیت درخواست و با هماهنگی راهبر دانشکده/مرکز درخواست فوق را از طریق 

به شورای پژوهشی دانشکده/مرکز ارجاع می دهد و بعد از طرح  "ارجاع گزارش به شورا"دکمه ی آبی رنگ 

ی که شورا سوالات در صورت .نظرات شورا توسط کارشناس شورای مربوطه درج خواهد شد،در جلسه ی شورا 

ارجاع "یا اصلاحاتی در خصوص درخواست فوق داشت کارشناس دانشکده/مرکز گزارش فوق را ازطریق دکمه 

به پژوهشگر جهت رفع اصلاحات مد نظر شورا ارجاع می دهد پس از اعمال  "گزارش به پژوهشگر جهت اصلاح

جهت  "د و بازگشت گزارش/درخواست تایی "نظرات شورا، پژوهشگر مجددا درخواست را از طریق دکمه ی

ادامه فرایند به کارشناس برگردانده می شود در صورت عدم تایید شورای دانشکده/مرکز کارشناسان محترم با 

آنرا به مرحله عدم تایید فرستاده و پایان گزارش را  "عدم تایید درخواست در دانشکده/مرکز"استفاده از دکمه 

 به  "ارجاع گزارش به شورا"درخواست فوق از طریق دکمه ی  ،رای دانشکده/مرکزاعلام نماید بعد از تایید شو

بعد از اتمام تمام  )کمیته اخلاقی که پیش تر طرح در آن بررسی شده است( به کمیته اخلاق ارسال می شود

این مراحل درصورت تایید و موافقت مطابق درخواست مجری کارشناس محترم طرح مربوطه را باز کرده و در 

نسبت به ثبت متمم افزایش/کاهش   ،قسمت فرم قراردادها مطابق تصویر ذیل با ورود به بخش جزئیات قرارداد

 .ر قسمت مربوطه اقدام نمایندهزینه به میزان درصد موافقت شده در کمیته اخلاق  د



 

 

 



  

 

و انتخاب نوع نامه متمم قرارداد نسبت به  "تولید نامه دانشکده/مرکز"سپس از با استفاده از دکمه 

 است. تولید نامه مطابق تصویر ذیل اقدام نموده



 

 .به راهبر ارسال نمایید "تایید کارشناس و ارسال به راهبر دانشکده/مرکز جهت امضا"و با دکمه  

 

سپس بعد از امضای راهبر گزارش به صورت خودکار به کارشناس معاونت ارسال می شود و کارشناسان  

معاونت با بررسی آن در صورت عدم وجود مشکل به حسابداری جهت پرداخت ارسال می نمایند لازم 

مجری یرایش به وطرح را جهت  ،بذکر است کارشناسان محترم به هیچ عنوان بعد از دریافت کد اخلاق

  ارجاع ندهند.

 



 درخواست غیرمالی:  

...باید ، تغییر علمی، فسخ قرارداد ومجری برای درخواست اقداماتی از قبیل افزایش/کاهش همکاران

به  "گزارش/درخواست/مقاله ثبت"ی از طریق دکمهدرخواستی تحت عنوان درخواست غیرمالی 

کارشناس دانشکده/مرکز ارسال نمایدکارشناس محترم برحسب ماهیت درخواست  و با هماهنگی راهبر 

به  "ارسال به ناظر/داور"دانشکده/مرکز در صورت نیاز به داوری، درخواست مجری را توسط دکمه 

داشت  داوری ارسال می نمایند در صورتی که داور محترم )اصلاحات یا سوالاتی(در خصوص درخواست

کارشناس محترم درخواست را به مجری جهت اعمال نظرات اصلاحی داور ارسال می کنند پس از 

اعمال نظرات و ارسال مجدد همان گزارش تا تائید نهایی داور ارسال می کند لازم به یادآوری است که 

بدون نام نتایج داوری  "مجریان نظرات داور را با استفاده از دکمه ی نارنجی رنگ تحت عنوان 

مشاهده نموده و بعد از اعمال تغییرات در درخواست خود یا دلایل خود را در قسمت  "ناظر/داور

به  "تائید و بازگشت گزارش/درخواست "توضیحات درج نمود و از طریق دکمه ی تحت عنوان 

پیام کارشناس  ارسال می نمایند کارشناسان محترم بعد از دریافت نظرات مجری آنها را از قسمت 

های مرتبط کپی کرده و موقع ارسال مجدد گزارش به داور جهت اعلام نظر نهایی در قسمت توضیحات 

درج می نماید پس از اعمال نظرات و ارسال مجدد همان گزارش تا تائید نهایی ، کارشناس 

 .داوردرخواست را ارسال می کند

در صورت عدم نیاز به داوری یا اتمام فرایند داوری، کارشناسان محترم بایستی درخواست را توسط             

به شورای دانشکده/مرکز ارجاع دهند و بعد  "ارجاع گزارش به شورا"دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

 .از طرح در جلسه شورا، نظرات شورا توسط کارشناس شورای مربوط درج خواهد شد

دکمه  از طریق به کمیته ی اخلاق رخواست فوقد ید  داوری و شورای پژوهشی دانشکده/مرکز،بعد از تائ 

و در صورتی که درخواست توسط شورا/داوری تائید  می گردد ارسال "ارجاع گزارش به شورا/کمیته"

عدم تائید  "نشد کارشناسان محترم درخواست فوق را از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

آن درخواست را رد کرده)مجری /استادراهنماجهت مشاهده تائید یا  "درخواست در دانشکده/مرکز

قسمت گزارشات پیشرفت قابل مشاهده می  عدم تائید درخواست به کارتابل شخصی شان رفته و در

و   می گردد  باشد(بعد از موافقت کمیته اخلاق درخواست مجری توسط کارشناس در سامانه اعمال

" تائید درخواست در دانشکده /مرکز" درخواست فوق نهایتا کارشناسان محترم از طریق دکمه 

 را تائید یا به عبارتی بایگاتی می نمایند. 

مجری درخواست غیرمالی مبنی بر فسخ قرارداد و دلایل فسخ را طبق توضیحات بالا  :سخ قراردادف           

ثبت نموده و به کارشناس دانشکده/مرکز ارسال می نماید درخواست فوق پس از بررسی در شورای 

دانشکده/مرکز و تعیین تکلیف مبلغ پرداختی، درخواست فوق به کمیته ی اخلاق ارسال می 

می  م ته ی اخلاق دلایل مجری را بررسی، اگر دلایل قانع کننده بود موافقت خود را  اعلاکمی.گردد



پاسخ کمیته ی ملی اخلاق در قسمت درختواره ی گزارشات پیشرفت در فرم بررسی در شوراقابل نماید 

مشاهده می باشد راهبر دانشکده/مرکز به مجری اطلاع و مجری بایستی هزینه ی پرداختی را در 

رع وقت به حسابداری معاونت عودت دهد و فیش عودت را به کارشناس دانشکده/مرکز تحویل اس

 در خواست فوق راو کارشناسان محترم ضمن الصاق فیش پرداختی مجری)جهت حفظ سابقه(،  .دهد

ارسال می نمایند  و پس از ابطال کد اخلاق ، نامه ی اخلاق  مجددا به کمیته اخلاق جهت ابطال

 "فسخ قرارداد"طرح تحقیقاتی/پایان نامه را از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان کارشناسان محترم 

" تائید درخواست در دانشکده /مرکز" و درخواست مذکور را از طریق دکمه  فسخ قرارداد 

 نمایند. درخواست فوق را تائید یا به عبارتی بایگاتی می 

 پایان نامه:

قبل از ثبت درخواست های پایان نامه استاد راهنما که منجر به اتمام پایان نامه می گردد لازم است  

ذخیره "فرم ترجمان دانش مطابق شرایط درخواستی تکمیل و در صورت کامل بودن با دکمه ی 

 .ثبت نهایی گردد "نهایی

، که نیاز هست دانشجو بعد از اتمام فرآیند اجراء هزینه ( )بدوندر پروپوزال هایی از نوع پایان نامه 

پایان نامه مستخرج را به دانشکده/مرکز ارائه نماید با استفاده از ثبت گزارش از نوع پایان نامه و ارسال 

 .فایل پایان نامه تنظیم شده می تواند نسبت به این امر اقدام نمایند

 



براساس سیاست دانشکده می توانند ترجمان دانش ثبت شده را جهت داوری ارسال  کارشناسان محترم

دردرختواره ی طرح ها/پایان نامه ها در شاخه ی گزارش و دستاورد ها زیر شاخه ای تحت    نمایند

می باشد که کارشناسان محترم بایستی بررسی نماید در صورت کامل  "کاربست ترجمان دانش"عنوان 

که  .ربست ترجمان دانش، درخواست فوق باید داوری علمی و داوری ترجمان دانش شودبودن فرم کا

درخواست را  به  "ارسال به داور"کارشناس دانشکده/مرکز از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

داور محترم ارسال می کند لازم به یادآوری است که داوران علمی علاوه بر بررسی علمی درخواست 

کارشناسان محترم .ترجمان دانش را نیز از نظر علمی و محتوایی بررسی و اعلام نظر نماید بایستی خبر

 .وقتی درخواست را به داور ارسال می کند حتما درتوضیحات متن فوق را تایپ کنند

داور محترم خواهشمند است درخواست مجری )پایان نامه( وترجمان دانش که به عنوان برون ده "            

 ".می باشد از لحاظ علمی و  محتوایی بررسی و از لحاظ مرتبط بودن با طرح اعلام نظر فرمائیدطرح 

در صورت نیاز به اصلاح خبر ترجمان دانش،کارشناس دانشکده/مرکز به  استاد راهنما اطلاع می دهند 

اخبار را مطابق درخواست داور از طریق دکمه  همان مرحله عقد قراردادنکته ی مهم آن است که در 

بالای گزارشات پیشرفت قابل مشاهده هست  "نتایج داوربدون نام داور/ناظر "نارنجی رنگ تحت عنوان 

آنرا اصلاح و دکمه ی ذخیره نهایی را بزنند بعد از تائید علمی درخواست،آنرا جهت داوری از نظر شکل 

به داور    "کارشناس ترجمان دانش "به ناظر/داور و تایپ  و محتوی خبری از طریق دکمه ارسال

ترجمان دانش ارسال گردد تا اعلام نظر گردد  داوری علمی و داوری ترجمان دانش می تواند همزمان 

باشد پس از تائید علمی توسط داوران و کارشناس ترجمان دانش )وقتی کارشناس ترجمان دانش تائید 

قابل ویرایش نمی باشد کارشناس محترم ترجمان دانش پس از تائید کرد دیگر فرم ترجمان دانش 

اخبار و ترجمان دانش در فرم روند اجرایی تیک خبر ترجمان دانش را زده تا قابل ویرایش برای مجری 

نباشد و همچنین با زدن تیک، اخبار تائید شده و در سایت دانشگاه و وزارت قابل رویت میباشد( 

هشی دانشکده/مرکز نیزبررسی گردد و لذا کارشناس دانشکده/مرکز از طریق بایستی در شورای پژو

به شورا ارجاع می دهندو بعد از طرح در  "ارجاع گزارش به شورا "دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

 .جلسه شورا نظرات شورا توسط کارشناس شورای مربوطه از طریق کارتابل شخصی درج خواهد شد

مجددا جهت ویرایش به  ، درخواستا تغییر در درخواست مثل مرحله داوریدر صورت نیاز به اصلاح ی

 ...مجری ارسال می گردد و

بعد از اتمام تمام این مراحل در صورت تایید و موافقت با دفاع از پایان نامه، ابتدا درخواست مذکور را 

ت های تایید شده برده آنرا به مرحله درخواس "تایید درخواست در دانشکده/مرکز"با استفاده از دکمه 

  .اقدام نمایند خاتمه طرحو سپس نسبت به 



عدم تایید درخواست در "در صورت عدم تایید پایان نامه توسط دانشکده/مرکز با استفاده از دکمه 

  .آنرا به مرحله عدم تایید فرستاده و پایان گزارش را اعلام نمایند "دانشکده/مرکز

 نهایی و گزارش نهایی+ مقالهدرخواست مقاله، گزارش  -4-12

قبل از ثبت درخواست های گزارش نهایی، مقاله و گزارش نهایی+مقاله  توسط مجری/استاد راهنما که 

فرم ترجمان دانش مطابق شرایط درخواستی تکمیل و در منجر به اتمام طرح می گردد لازم است  

 .ثبت نهایی گردد "ذخیره نهایی"صورت کامل بودن با دکمه ی 

درخواست  "ثبت گزارش/درخواست/مقاله"مجری/استاد راهنما از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان  

می کند و پس از الصاق فایل مرتبط،  درخواست فوق را به کارشناس دانشکده/مرکز ارسال می کند 

لازم به توضیح هست اگر مجری درخواست گزارش نهایی دادحتما یک فایل)گزارش نهایی( الصاق و 

 .نوع پیوست را مطابق تصویر ذیل گزارش نهایی انتخاب کند

 

اگر مجری درخواست گزارش نهایی+مقاله دادحتما دو فایل)فایل گزارش نهایی و فایل مقاله ( الصاق و 

  .نوع پیوست را مطابق تصویر ذیل انتخاب کنید



 

پیوست را مطابق تصویر ذیل )فایل مقاله( الصاق و نوع  اگر مجری درخواست مقاله  دادحتما یک فایل

 انتخاب کنید

 

  .اگر نوع درخواست و تعداد پیوست مرتبط نباشد سیستم پیام هشدار مشابه تصویر ذیل می دهد



 

پس از ارسال درخواست، کارشناس دانشکده/مرکز اولین اقدامی که برای این درخواست ها بایستی  

بکند دردرختواره ی طرح ها/پایان نامه ها در شاخه ی گزارش و دستاورد ها زیر شاخه ای تحت عنوان 

بودن می باشد که کارشناسان محترم بایستی بررسی نماید در صورت کامل  "کاربست ترجمان دانش"

که  .فرم کاربست ترجمان دانش، درخواست فوق باید داوری علمی و داوری ترجمان دانش شود

درخواست را  به  "ارسال به داور"کارشناس دانشکده/مرکز از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

 داور محترم ارسال می کند لازم به یادآوری است که داوران علمی علاوه بر بررسی علمی درخواست

کارشناسان محترم .بایستی خبر ترجمان دانش را نیز از نظر علمی و محتوایی بررسی و اعلام نظر نماید

 .وقتی درخواست را به داور ارسال می کند حتما درتوضیحات متن فوق را تایپ کنند

داور محترم خواهشمند است درخواست مجری )گزارش نهایی( وترجمان دانش که به عنوان برون ده "

 ".می باشد از لحاظ علمی و  محتوایی بررسی و از لحاظ مرتبط بودن با طرح اعلام نظر فرمائیدطرح 

در صورت نیاز به اصلاح خبر ترجمان دانش،کارشناس دانشکده/مرکز به  مجری /استاد راهنما اطلاع 

از  می دهند نکته ی مهم آن است که در همان مرحله عقد قرارداد اخبار را مطابق درخواست داور

بالای گزارشات پیشرفت قابل  "نتایج داوربدون نام داور/ناظر "طریق دکمه نارنجی رنگ تحت عنوان 

مشاهده هست آنرا اصلاح و دکمه ی ذخیره نهایی را بزنند بعد از تائید علمی درخواست،آنرا جهت 

کارشناس ترجمان  "داوری از نظر شکل و محتوی خبری از طریق دکمه ارسال به ناظر/داور و تایپ 

ارسال گردد تا اعلام نظر گردد  داوری علمی و داوری ترجمان دانش  به داور ترجمان دانش   "دانش



می تواند همزمان باشد پس از تائید علمی توسط داوران و کارشناس ترجمان دانش )وقتی کارشناس 

رشناس محترم ترجمان ترجمان دانش تائید کرد دیگر فرم ترجمان دانش قابل ویرایش نمی باشد کا

دانش پس از تائید اخبار و ترجمان دانش در فرم روند اجرایی تیک خبر ترجمان دانش را زده تا قابل 

ویرایش برای مجری نباشد و همچنین با زدن تیک، اخبار تائید شده و در سایت دانشگاه و وزارت قابل 

سی گردد و لذا کارشناس رویت میباشد( بایستی در شورای پژوهشی دانشکده/مرکز نیزبرر

به شورا ارجاع دهند  "ارجاع گزارش به شورا "دانشکده/مرکز از طریق دکمه ی آبی رنگ تحت عنوان 

پس از تائید شورا و اتمام تمام این مراحل در صورت تایید و موافقت با برونداد ارائه شده ،کارشناسان 

اب نوع نامه مرتبط با شرایط پروپوزال نسبت به و انتخ "تولید نامه دانشکده/مرکز"با استفاده از دکمه 

به راهبر  "تایید کارشناس و ارسال به راهبر دانشکده/مرکز جهت امضاء"تولید نامه اقدام  و با دکمه 

ارسال نمایند بعد از امضای راهبر گزارش به صورت خودکار به کارشناس معاونت ارسال می شود و 

رت عدم وجود مشکل به حسابداری جهت پرداخت ارسال می بررسی آن درصو کارشناسان معاونت با

 زده می شودو بعد از ارسال طرح به حسابداری خاتمه طرح توسط کارشناسان معاونت  .نمایند

لازم بذکر است به هیچ عنوان بعد از دریافت کد اخلاق پروپوزال جهت ویرایش به مجری برگشت داده  

 نشود

عدم تایید درخواست در "سط دانشکده/مرکز با استفاده از دکمه در صورت عدم تایید درخواست  تو 

  .آنرا به مرحله عدم تایید فرستاده و پایان گزارش را اعلام نمایند "دانشکده/مرکز

تمام نامه های مربوط به طرح های تیم ها و کمیته تحقیقات دانشجویی و گرنت ها توسط کارشناس  نکته:

 .محترم معاونت تولید می گردد
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Material & 
Method  
Acknowledgmen
ts 
Ethical Issues  

 بررسی نمایند

 

 

کارشناسان محترم 

برای بررسی آذر 

 کوهورت می بایست

Material & 
Method  
Acknowledgmen
ts 
Ethical Issues  
Funding 

 بررسی نمایند

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 مجله، چهارک مجله Cite  Score، ضریب  (Impact Factor)نحوه ی بررسی ضریب تاثیر مجلات 

(Quartile)  بر اساسCite  Score  ،SNIP مجله به شرح ذیل میباشد. 



سپس عنوان مجله را وارد نمائید در صورت معتبر بودن مجله ی وارد شده وارد سامانه ی منبع یاب شده و 

کلیه ی اطلاعات آن مجله به صورت ناشر مجله و حوزه های فعالیت مجله و ضریب تاثیر  و سایر اطلاعات ارائه 

  .شده توسط پایگاه داده اسکاپوس قابل مشاهده می باشد

 

 

 

در صورتی که دانشجویان محترم برای تسویه  دانشجویی تعلق می گیرد؟فیلد آیا به مقاله امتیاز مازاد 

پایان نامه مقاله ای را به عنوان برون ده ارائه دهند  ولی تعداد مقالات بیشتر از امتیاز مورد نیاز جهت تسویه 



نامه دومقاله باشد )به عنوان مثال، برای تسویه ی پایان نامه یک مقاله موردنیاز باشد درحالیکه خروجی پایان 

 .باشد ( در این صورت دومین مقاله به عنوان مازاد دانشجویی می باشد

 

طرح  تسویه برای محترم پژوهشگر که صورتی درفیلد مقاله دارای امتیاز مازاد طرح تحقیقاتی می باشد؟

 تسویه جهت نیاز مورد امتیاز از بیشتر مقالات تعداد ولی  دهند ارائه ده برون عنوان به را ای مقاله تحقیقاتی

 طرح تحقیقاتی خروجی درحالیکه باشد موردنیاز مقاله یک طرح تحقیقاتی ی تسویه برای مثال، عنوان به) باشد

 .باشد می طرح تحقیقاتی مازاد عنوان به مقاله دومین صورت این در(  باشد دومقاله

گردد در غیر این صورت امتیازمقاله  در مقالات کیس ریپورت این فیلد حتما باید تکمیلفیلد تعداد بیمار:

 .صفر محاسبه می گردد

 نحوه ی درج لینک مقاله:

این وب سایت معمولا چندین لینک دسترسی به مقاله ی  Google Scholarبا جستجوی عنوان مقاله در 

ولی باید توجه شود که حتما لینک مربوط به سایت خود مجله در پژوهان کپی .جستجو شده ارائه می دهد

 .گردد

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 نحوه استفاده از گرنت چاپ مقاله

 استفاده نمایند در سامانه پژوهان پژوهشگران به دو حالت میتوانند از گرنت چاپ مقالات شان 

 در طرح و پایان نامه ها-1

 در مقالات چاپ شده-2

 نحوه استفاده گرنت چاپ مقاله در قسمت طرح های تحقیقاتی 

علمی( یک آیکن تحت عنوان وضعیت اعتباری پژوهشگر مطابق تصویر ذیل برای هر پژوهشگر)هیئت 

 وجود دارد.

 
 با کلیک این آیکن صفحه ای مطابق تصویر ذیل باز میگردد.



 
رسیده باشد  ریال میلیونصدمبلغ گرنت چاپ مقاله به  ،اگر در تب لیست گرنت های مقالات چاپ شده 

آن پژوهشگر می تواند در قالب طرح یا مقاله استفاده نماید.که طریق استفاده هر کدام توضیح داده خواهد 

 شد.

 طرح تحقیقاتی/پایان نامه:

پوشه ای تحت عنوان منبع بودجه داخل یا خارج دانشگاه ایجاد شده است که این پوشه ، در درختواره طرح ها 

 میباشد شامل دو فرم به شرح ذیل

 برای استفاده از گرنت چاپ مقاله مورد استفاده قرار می گیرد.ثبت منابع تامین هزینه: 



 

 

 در فرم مذکور سه گزینه وجود دارد .

محل تامین کننده بودجه را می بایست  انتخاب گردد پژوهشگر  "قالب طرح تحقیقاتی "نوع بودجه: اگر گزینه  در

 نیز تعیین کند

در طرح یا پایان نامه استفاده کند  گرنت مقالات چاپ شده را انتخاب کرده  بخاد از گرنت چاپ مقالههشگری که پژو

 و هزینه مدنظر را تعیین می کند

امتیاز لازم می  1/0برای مبلغ گرنت چاپ مقاله به ازای هر یک میلیون،  ،لازم به توضیح است بهنگام تسویه طرح 

 پایان نامه ها امتیاز مورد نیاز سالانه از طریق سیاست پژوهشی ابلاغ می گردد.باشد. و در خصوص بودجه طرح ها و 

در این فرم مشخصات بودجه ای که خارج از دانشگاه علوم پزشکی تبریز تامین میشود تامین بودجه از سایر منابع: 

 ه برون ده نمیخاهد.ثبت می گردد.برای بودجه ای که از خارج دانشگاه علوم پزشکی تبریز تامین میشود دانشگا



 ذیل می باشد: طبق جدول نحوه محاسبه امتیاز طرح ها

 

 ریال میلیونصدمبلغ گرنت چاپ مقاله به  ،اگر در تب لیست گرنت های مقالات چاپ شده مقالات چاپ شده: 

آن هزینه را هزینه ای که برای  چاپ مقاله به ژورنال واریز نموده است رسیده باشد آن پژوهشگر می تواند در قالب 

به عنوان گرنت چاپ مقاله دریافت نماید  جهت دریافت آن هزینه لازم است به همان اندازه مبلغ گرنت در وضعیت 

 اعتباری پژوهشگر مشاهده گردد.

 مرحلهاگرنویسنده مسئول جهت چاپ مقاله به ژورنال مبلغی را واریز نموده باشد مقاله ای که در 

  “" ثبت درخواست گرنت چاپ مقاله نموده از طریق دکمه آبی رنگ  می باشد را باز تائید نهایی

 اقدام می نماید 

 

 بعد از کلیک با همچین نمایی روبه رو می شوند 



 

 ) ویژه اعضای هیئت علمی( " را انتخابopen access" دریافت هزینه نوع درخواست را 

و هزینه مورد درخواست را به ریال انتخاب و سپس فایل تراکنش مالی را پیوست نموده و به 

 کارشناس مقالات دانشکده /مرکز ارسال می نمایند 

رکوردی تحت عنوان  "درخواست گرنت مقالات چاپ شده "زیرشاخه در در کارتابل ستادی، 

) ویژه اعضای هیئت علمی( قابل مشاهده می باشد که رکورد مذکور open accessدریافت هزینه 

و برگه مالی واریزی و شخص درخواست کننده و مقاله را بررسی نموده و در صورت تائید را باز کرده 

ید و ایشان بعد از تائید به راهبر مقالات ارسال ئبه کارشناس محترم مقالات معاونت ارسال می نما

 به حسابداری ارسال می گردد.،خت و نهایتا جهت پردا



 

 موارد پرداختی در فرم پرداخت ها ثبت می گردد

 

 در ترفیع پایه آنلایننحوه ی امتیاز دهی مقالات 

در  پژوهشگران می بایستکه  امتیاز ترفیع پایه تعلق میگیرد. 1401برای مقالات آنلاین از سال  

در این نوع مقالات فقط  نمایندانتخاب  "ثبت مقالات آنلاین"، را زمان ثبت مقاله، علت ثبت مقاله

 امتیاز ترفیع پایه تعلق می گیرد و گرنت و حق التحقیق تعلق نمی گیرد. 

کارشناسان محترم تمام فیلدهای ثبت شده را بررسی و در صورت تائید به کارشناس مقالات معاونت 

 ارسال می نمایند 

تائید نهایی )مقاله  "راهبر مقالات معاونت، وضعیت مقاله ،  ت آنلاین توسطمقالا : بعد از تائید1یادآور

 می باشد وضعیت تائید نهایی فقط برای مقالات چاپ شده می باشد  آنلاین (



 لت ثبت مقاله، درخواست دریافت حقبا تغییر ع: بعد از چاپ مقاله ، پژوهشگر می تواند 2یادآور

 التحقیق یا گرنت نماید  

 

 

 

 

 

 

 

 با آرزوی توفیق برای همکاران گرامی


